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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Mit dieser Anleitung soll versucht werden Schritt flir Schritt darzulegen, wie Sie ein Angebot elektronisch
Uber das Vergabeportal der Wirtschaftsregion Aachen einreichen.

Die Schritt fir Schritt Anleitung wird anhand einer beschrankten Ausschreibung dargestellt. Fir eine
offentliche bzw. EU-Weite Ausschreibung ist der Weg identisch.

Sollten Sie dennoch Fragen zur Einreichung von elektronischen Angeboten haben, so zégern Sie nicht und
melden sich Bitte bei den entsprechenden Sachbearbeiterinnen und Sachbearbeitern der Zentralen
Vergabe bzw. unter ZentraleVergabe@wver.de

Die Kontaktdaten finden Sie in der jeweiligen Ausschreibung.

Weitergehende Informationen, Tutorials sowie Hilfestellungen finden Sie unter folgendem Link des
Betreibers Cosinex:
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W“R Anleitung elektronische Angebotseinreichung

™ stadtaachen
T | -

Vergabeportal

Wirtschaftsregion Aachen Diren Euskirchen Heinsberg .

I @ Startseite @ Login Verg telle ® Kontakt ® AGB @ Seite drucken m u =

Herzlich willkommen auf dem Vergabesatellit Wirtschaftsregion Aachen

Hier kinnen Sie auf die aktuellen Bekanntmachungen und Ausschreibungen dieses Vergabesatelliten zugreifen. Die Aktuellen
finden Sie auf dieser Seite aufgelistet bzw. sind Uber eine entsprechende Suche auffindbar.

Registrierung

reiterte Suche
Erweiterte Suche alle Bekanntmachungen

T}elirllﬁgml_r{st Bezeichnung Typ Ausschreibende Stelle Altion

1. Registrierung

Um ein Angebot elektronisch einreichen zu konnen ist eine kostenlose Registrierung beim Vergabeportal
erforderlich.

Sollten Sie bereits beim Vergabeportal registriert sein, so bitte direkt zur nachsten Seite gehen.
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W“R Anleitung elektronische Angebotseinreichung

™ stadtaachen
T | -

Vergabeportal

Wirtschaftsregion Aachen Diren Euskirchen Heinsberg .

I @ Startseite @ Login Verg telle ® Kontakt ® AGB @ Seite drucken m u =

Herzlich willkommen auf dem Vergabesatellit Wirtschaftsregion Aachen

Anmelden

Hier kinnen Sie auf die aktuellen Bekanntmachungen und Ausschreibungen dieses Vergabesatelliten zugreifen. Die Aktuellen

Registrierung £ Sie auf dieser Seite aufgelistet bzw. sind Uber eine entsprechende Suche auffindbar.

Suche nitmachungen

Angebots- /

Verdffentlicht ¥ Teilnahmefrist

Bezeichnung Typ Ausschreibende Stelle Altion

2. Anmeldung

Um ein Angebot elektronisch einreichen zu konnen ist eine Anmeldung im Vergabeportal notwendig.
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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

v
Wirtschaftsregion aachen Diren Euskirchen Heinsberg #

%s

nden ® Startseite @ Login Verg en ® Kontakt ® AGB @ Seitedrucken ® E -

anmelden I Anmeldung fiir Interessierte, Bewerber/innen und Bieter/innen

Hier kénnen Sie sich mit Thren Zugangsdaten auf dem Vergabesatelliten als Unternehmen anmelden, um Bekanntmachungen
einzusehen, Vergabeunterlagen herunterzuladen, mit der Vergabestelle zu kommunizieren und digitale Angebote abzugeben
Sollten Sie noch keine Zugangsdaten besitzen, so kdnnen Sie sich auf dem zentralen Vergabemarktplatz registrieren.

Anmeldung

£-mail ¥ | | 4
passwort: * | | G

= Passwort vergessen?
= Noch nicht registriert?

2. Anmeldung

Hier bitte die registrierte E-Mail-Adresse und das vergebene Passwort eintragen.

Sollten Sie noch nicht im Vergabeportal registriert sein, so kénnen Sie sich an dieser Stelle noch registrieren.
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W“R Anleitung elektronische Angebotseinreichung

it
i

sy staddt aachen
T e, EUSKIRLHEM |
— e T =
= |

Vergabeportal

Wirtschaftsregion Aachen Diren Euskirchen Heinsberg

® Kontakt w AGE @ Seite drucken = u -

Abmelden Startseite

) Herzlich willkommen
Erweiterte Suche

Aktuelle Bekanntmachungen

Meine Projekte

Angebots-

Verdffentlicht « Teiln ahmeirlfst Bezeichnung Typ Ausschreibende Stelle Aktion

2. Anmeldung

Nachdem Sie sich angemeldet haben erscheint lhre Startseite.

Unter ,,Aktuelle Bekanntmachungen” werden lhnen alle 6ffentliche Ausschreibungen angezeigt.

Bitte klicken Sie an dieser Stelle auf den Reiter ,Meine Projekte”

Zentrale Vergabe Wasserverband Eifel-Rur (WVER) — Stand Mérz 2024 | 6



Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Die Landesregierung
Nordrhein-Westfalen

ver gabe. N RW/ Vergabemarktplatz A
G ot | o |10 st - Meine Projekte:

Projektiibersicht

Nachdem Sie ,,Meine Projekte” angeklickt

idung der Verg, steht noch aus:

Angebots-/ Teilr istw | Kur jchnung Typ Status Vergabeplattform | Verdffentiicher | Aktion haben’ erhalten Sie Zugriff an die

Zur Zeit sind keine Projekte in dieser Kategorie vorhanden.

Ausschreibungen, die fiir Sie freigeschaltet sind.

Einladungen Projekte, fir die Sie freigeschaltet sind:
Frei haltet - - i
rgeschatel e o saus  Vergepmom sy, Sollte die Ausschreibung, fiir die Sie eine

Archiv

Einladung per E-Mail bekommen haben

— (beschrankte Ausschreibung) bzw. bei einer

sucnprone offentlichen Ausschreibung freigeschaltet

B:M:awm haben, nicht auf der Startseite zu sehen sein, so
klicken Sie Bitte links auf den Reiter

""?‘-‘“";"“"s‘:"" »Einladungen” oder , Freigeschaltet”

Metropole Ruhr
Rheinland

BLE NRW

Westfalen
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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Die Landesregierung K
Nordrhein-Westfalen ' ‘\i{

vergabe.N RW/ Vergabemarktplatz &

Bekanntmachungen finden QI Seite drucken | [ +

Ubersicht der Einladungen Elnladungen:

() Abmelden

rweiterte Suche Einlaﬂungen Zu aktuellen Prnjekien: . ) . .
b In diesem Reiter finden Sie nun alle
Vormerkliste Tbﬁrqg:rﬁ:‘tii- s"t - Kurzbezeichnung Vp status Vevregrai:il;teeprﬁl‘igﬁer Aktion

w Ausschreibungen, zu denen Sie
Frewschal‘lungsanlréige -
: B eingeladen wurden.
Elnladungen
4

Freigeschaltet . . . . .

e o ) ) ab" Hier klicken Sie bitte unter ,, Aktion“ auf das
Verwaltung [][«][* 1]  seite: 1 von 1 - Gesamteintrage: 4 erste Symbol ([nformation zu diesem

Unternehmen .

Projekt).

Benutzer Einladungen nicht innerhalb der Frist angenommen, Zugriff zum Projektraum nicht moglich:

Suchprofile L gEDOts N, Kurzbezeichnung P stas | VeTgaBeplattiorm [ yy0n

Benachrichtigungsdienst

Eigene Daten . . . .

B Unter dem Reiter , Freigeschaltet” sind die

Angeschiossens L Ausschreibungen hinterlegt (6ffentliche

S |E IE‘ IE‘ E Seite: 1 von 1 - Gesamteintrage: 1 h 'b 3 d' H H h

o Ausschreibungen), fiir die Sie sic

Metropole Runr freigeschaltet haben.

Rheinland

BLB NRW

Westfalen
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Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Vergabeportal
Wirtschaftsregion Aachen Diren Euskirchen Heinsberg

@ Seite drucken

P —— Darstellungsausschreibung

VQ: Uvgo Vergabeart: 8 Beschrankte Ausschreibung Status: Verdffentlicht

I Ubersicht

Teilnahme am Verfahren

Vergabeunterlagen Ohne Bestitigung der Teilnahme an diesem Verfahren erfolgt keine E-Mail Benachrichtigung uber neue
Machrichten der Vergabestelle (z.B. Aktualisierung der Vergabeunterlagen).

Kommunikation Bestatigen Sie die Teilnahme am Verfahren um folgende Vorteile nutzen zu kénnen:

Angebote 1. Sie werden Gber neue Nachrichten der Vergabestelle automatisch per E-Mail informiert (z.B. Anderungen an den
Vergabeunterlagen).
2. Sie kénnen direkt tber den Kommunikationsbereich der Vergabestelle eigene Nachrichten zukommen lassen.

3. Sie kinnen elektr. Angebote / Teilnahmeantrdge abgeben, sofern diese Mdglichkeit von der Vergabestelle zugelassen
wurde.

Jetzt teilnehmen

Auftraggeber / Ausschreibende Stelle

Abgabefrist

31.12.2019 23:59 Ortszeit

Folgende Méglichkeiten der Abgabe von Angeboten sind mdglich
Postalischer Versand

+ Elektronische Abgabe (Textform)
Elektronische Abgabe (Mantelbogen)

+ Elektronische Abgabe (Fortgeschrittene elektr. Signatur)

+ Elektronische Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)

Zentrale Vergabe Wasserverband Eifel-Rur (WVER) — Stand Mérz 2024

Es offnet sich ein neues Fenster.

Hier bitte auf den Kasten ,,Jetzt teilnehmen”
klicken.

Ohne Klick auf ,Jetzt teilnehmen“ besteht
keine Moglichkeit Angebote elektronisch

einzureichen.



Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Kommunikation

Angebote

Vergabeportal

Wirtschaftsregion aachen Diren Euskirchen Heinsberg

® Zur Ubersicht @ Seite drucken

I Darstellungsausschreibung

VQ: UvgD Vergabeart: ™8 Beschrankte Ausschreibung Status: Verdffentlicht

Ubersicht

Auftraggeber / Ausschreibende Stelle

Abgabefrist

31.12.2019 23:59 Ortszeit

Folgende Moglichkeiten der Abgabe von Angeboten sind moglich
Postalischer Versand

+« Elektronische Abgabe (Textform)
Elektronische Abgabe (Mantelbogen)

+ Elektronische Abgabe (Fortgeschrittene elektr. Signatur)

« Elektronische Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)

Ausschreibungs-1D
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Nach Klick auf ,Jetzt teilnehmen”
gelangen Sie zur eigentlichen
Ausschreibung.

Hier sind alle wesentlichen Daten, die
Sie zur Angebotserstellung benétigen
hinterlegt.

Zur Angebotsabgabe klicken Sie nun auf
den Reiter ,Angebote”.



Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Vergabeportal

| Wirtschaftsregion aschen Diren Euskichen Heinsberg i

r Ubersicht

Es offnet sich ein neues Fenster.

Ubersicht Darstellungsausschreibung

UVgO  Vergabeart: ™ Beschrankte Ausschreibung Status: Veroffentlicht

Sollten Sie das ,,Bietertool” bereits fiir

Elektronische Angebote

Kommunikation

Sofern die Maglichkeit der elektronischen Abgabe von Angeboten oder Teilnahmeantragen durch die Vergabestelle freigegeben wurde, kénnen Sie

p— I hier slskironiache Angsbote odsr Tailnahmsantragen abgaban. einen VO rherige Au ssch reibu ng genutzt

Die Vergabestelle hat fiir dieses Projekt folgende Moglichkeiten der
Angebotsabgabe freigeschaltet

T ———— haben, so klicken Sie bitte nun auf
= Elektronische Abgabe (Textform)
= Elektronische Abgabe [Fortgeschrittane slektr. Signatur)

= Elektronische Abgabe (Qualifizierte elektr. Signatur)

- Projekt Herunterladen -.

@ wichtiger Hinweis zur Nutzung des Bietertools
Der Dovnload der ausschreibungsrelevanten Inhalte in das Bietertool erfolgt dber so genannte Projekidateien. Damit Projektdateien
mit der Endung ".cbx" vom Bietertool verarbeitet werden konnen, ist eine (Neu-)Installation des Bietertocls erforderlich. Bitte wahlen
Sie hierfar den fur ihr Betriebssystem passenden Bietertool-Installer, laden diesen herunter und fahren ihn aus. Ggf. existierende
Projekts sltsrer Bistartool-Installationen werdan in diessm Zuge automatisch in die neus Struktur dberfihrt.

Das Bietertool wurde bereits installiert Das Bietertool wurde noch nicht installiert

Laden Sie die Projektdatai herunter und &ffnen diese (das Bistertool Laden Sie die passende Installationsdatei fir das ven [hnen So I Ite n S i e d a s ” B i ete rtoo

startet sutomatisch), oder starten Sia das Bietertool dirakt und wihlan | genutzte Betrisbssystem harunter und starten diese sus dem
die heruntergeladens Datei im Bistertool aus. entsprechenden Dovmload-Verzeichnis.

T L e S S T genutzt haben, so klicken Sie bitte auf

"Das Bietertool wurde bereits installiert".

Ill

noch nicht

TALLATIONSDATEI HERUNTERLADEN
ProETDATE R T Mdowsssen - Installationsdatei Herunterladen -
Name der Datei: Bietertool-CXQ1YYG6YS! Installationsdatei fur weitere Betriebssysteme

= Linux Betrisbssysteme
s Mac OS Betriebssystema
= Windovs 32 Bit Betriebssysteme

Bei Fragen zur elekironischen Angebotsabgabe oder zum Bistertool, besuchen Sie bitte die Online-Hilfe im (0
Service & Support-Center des Softwareherstellers, [ HILFE %J

Hinweis: Ohne das Bietertool ist eine

Angebotsabgabe nicht moglich.
Zentrale Vergabe Wasserverband Eifel-Rur (WVER) — Stand Mérz 2024 | 11



W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Nach Installation der Datei, erscheint auf dem Desktop das Cosinex

[ Bietertool (siehe Bild links).
Cosinex Bietertool
| e Hinweis: Es kann vorkommen, dass das Bietertool nicht auf dem Desktop
Vergabeporta\ '
| Wrshufregon s o s v erscheint. Dies beruht meistens darauf, dass die Sicherheitseinstellungen

am PC zu ,streng” sind, da das Bietertool JAVA basierend ist. Sollte dies

Frktronische Angebote 7 so sein, so ist mit der IT in Ihrem Hause zu sprechen, damit die

Sofarn die Mé: e Abgabe von
I hier elektronische Angebote oder Teilnahmeantragen abgeben.

Installation erméglicht wird.

e Angebote/
- = Abgabe (Textform)

# Elektronische Abgabe (Fortgeschrittens slektr. Signatur)
= Elektronische Abgabe (Qualifizierte elekir. Signatur)

Um nun die Ausschreibung fiir die Angebotsabgabe zu 6ffnen, miissen

Sie nun wieder auf die Seite vom Vergabeportal zuriick. Hier klicken Sie

nun auf ,,Projektdaten Herunterladen®.

INSTALLATIONSDATE| HERUNTERLADEN

PROJEKTDATEI HERUNTERLADEN
(Windows 64 Bit)

Name der Datei: Bietertool-CXQ1YY6Y0SN.chx

i Fragen zur elektronischen Angebotsabgabe oder zum Biet
Service & Support-Center des Softvareherstellers.




W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Offnen von Bietertool-CXOTYYEYISM.chx >,

Sie machten folgende Datei &ffnen: Es erscheint dieses Fenster.
[>] Bietertool-CXQ1YY6Y9SN.chx

Vom Typ: cosinex Bietertool eXchange

Von: https://www.evergabe.nrw.de

Jetzt bitte auf ,,0k“ klicken.

Wie soll Firefox mit dieser Datei verfahren?

(® Gffnen mit | Bietertool (Standard) e

() Datei speichern

] Fir Dateien dieses Typs immer diese Aktion ausfihren

‘ QK Abbrechen

Zentrale Vergabe Wasserverband Eifel-Rur (WVER) — Stand Marz 2024 | 13



W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

B cosinex Bietertool — x
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Nachdem Sie auf OK geklickt haben,
X erscheint folgendes Fenster.

Projektinfos herunterladen Projektinfos anzeigen Projekt herunterladen  Fertig

> > > |
Basisdaten Dokumente
Hier bitte auf ,,Herunterladen” klicken.
Typ Ausschreibung
Kurzbezeichnung: Darstellungsausschreibung
Vergabeordnung: UVgO
Vergabeart: Beschrankte Ausschreibung
Vergabemarktplatz: Wirtschaftsregion Aachen
Abgabefrist: 31.12.2019 23:59 Uhr
Grafke der Vergabeunterlagen: =1 MB

‘ Herunterladen | | Abbrechen
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Iz‘ cosinex Bietertool

Anleitung elektronische Angebotseinreichung

- X
Datei Bearbeiten Optionen Hilfe
. Wenn der Dateiendownload funktioniert
4] hat, erscheint folgendes Fenster.

Das Projekt wurde erfolgreich heruntergeladen.

Bitte mit ,Fertig” bestatigen.

Zentrale Vergabe Wasserverband Eifel-Rur (WVER) — Stand Mérz 2024



W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Projektauswahl s

Il
— Nach Bestatigung auf ,,Fertig” erscheint
Kurzbezeichnung Typ Abgabefrist Synchronisiert am

‘ Darstellungsausschreibung |Ausschreibung |31.12.2019 23:59 Uhr|03.12.2019 20:25 Uhr folgendes Fenste r.
Hier bitte die entsprechende

Bearbeitungsstatus:

Ausschreibung anklicken.
Projekt &ffnen | ‘ Abbrechen

Projektauswahl X

1 Durch anklicken der Ausschreibung,
wird diese blau hinterlegt, jetzt bitte

Kurzbezeichnung Typ Abgabefrist Synchronisiert am

auf ,,Projekt 6ffnen” klicken.

Bearbeitungsstatus: MNeues Projekt
Synchronisiert am: 03.12.2019 20:25 Uhr
Angebot abgegeben am:

Projekt laschen ‘ Projekt dffnen ‘ | Abbrechen
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Anleitung elektronische Angebotseinreichung

IE‘ cosinex Bietertool

Datei Bearbeiten Optionen Hilfe

Kurzbezeichnung Vergabeart VO
Darstellungsausschreibung Beschrankte Ausschreibung UvgD 31.12.2019 23:59 Uhr
ﬂg?,r::tlir;en Projektiibersicht
rBasisdaten
n Typ Ausschreibung
Dokumente aus Kurzbezeichnung: Darstellungsausschreibung
den Vergabe- Vergabeordnung: UvgD
unterlagen Vergabeart: Beschrankte Ausschreibung
E Vergabemarktplatz: Wirtschaftsregion Aachen
Abgabefrist: 31.12.2019 23:59 Uhr
Basisdaten zum
Angebot rStand der angezeigten Informationen
’ Das Projekt wurde synchronisiert am: 03.12.2019 20:25 Uhr

Dokumente zum
Angebot

i
Abgabe

-

.-M;

Nachdem Sie die ganzen vorherigen
Schritte erfolgreich durchgefiihrt
haben, erscheint folgendes Fenster.

Jetzt konnen Sie mit der eigentlichen
Angebotseinreichung beginnen.
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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Allgemeine Projektiibersicht

Informationen o
Basisdaten
Typ Ausschreibung

n Kurzbezeichnung: Darstellungsausschreibung

Vergabeordnung: g0 Unter dem Reiter ,, Aligemeine Informationen” sehen
Vergabeart: Beschrankte Ausschreibung
Vergabemarktplatz: Wirtschaftsregion Aachen Sie die BaSiSdaten der AUSSChreibung
Abgabefrist: 31.12.2019 23:59 Uhr

Stand der angezeigten Informationen

Das Projekt wurde synchronisiert am: 03.12.2019 20:25 Uhr

Dokumente aus
den Vergabe-

unterlagen
| )

Anschreiben |sistungsbeschreibung Vertragsbedingungen Sanstiges Unter dem Reiter .Dokumente aus den
”

‘Datemame Hinzugefiigt am  Dateigrisse Status

Vergabeunterlagen“ sind die Datenanhange hinterlegt,
die von der Zentralen Vergabe fur die Ausschreibung
zur Verfiigung gestellt werden.
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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Basisdaten zum Allgemeine Angaben |Preisangaben

Angehot po— Unter dem Reiter ,,Basisdaten zum Angebot” miissen
rAnsprechpartner
= Anrede: Sie zum einen Allgemeine Angaben, zum
Titel: | | Ansprechpartner / zur Ansprechpartnerin fiir die
Vomame: | | Ausschreibung hinterlegen und zum anderen
Machname:
e I I Preisangaben fiir das abgegebene Angebot (sollte die
Telefon: | | Mdglichkeit der Preisangabe seitens der Zentralen
Telefax: | | Vergabe nicht freigegeben sein, so kann an dieser
BMai: | | Stelle keine Eintragung vorgenommen werden).
Angabgn Prei b Aligemeine Angabeny Preisangaben
Wahl des Angebotstyp: - Weitere Angaben zu Skonto und "
Angebots-Typ (® Hauptangebot Machlass
Mebenangebot
o \
Endsumme (Netto) R Sonstiges

Endsumme (Brutto) Ri

a
S

Machlass ohne Bedingung l:l%
(nicht in der Endsumme enthalten)
Skonto o%
[ ] R
Zahlungsziel l:l-rage Begriindung fiir nicht

eingegebene Preise

Weitere Angaben zu Skonto und
Nachlass

1) Wenn kein Netto- und kein Bruttopreis dokumentiert werden soll muss eine pflichtige Begriindung

he anoeaeben werden.
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WR Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Unter dem Reiter ,,Dokumente zum Angebot“ sind

Dokumente zum g Die hier angezeigten Dokumente sind von der Vergabestelle als "auszufilllen und mit dem Angebot
Angebhot zuriickzusenden" gekennzeichnet worden. Eine abschliefende Liste solcher mitzusendenden . d- D k h- I A --II d
ﬁ Dokumente entnehmen Sie bitte den Vergabeunterlagen! Zzum einen e o umente Inter egt ( uszufu énde
Zur Bearbeitung dieser Dateien gehen Sie bitte wie folgt vor: (verbergen) & . . .
. Dokumente), die Sie zur Angebotsabgabe ausfiillen

1. Dokument mit einem entsprechenden Programm zur Bearbeitung affnen.
2. Das Dokument bearbeiten/ausfilllen. .
3. Die gedffnete Datei Gberschreiben ("Speichern” und nicht “Speichern unter..."T) Nur wenn die mussen.
urspringliche Datei direkt berschrieben wird, wird Sie automatisch Teil des Angebots.

Alternative, vor allem fir Dateien die nicht 0berschrieben werden kénnen (z.B. GAEB oder
gesperrte Dateien):

1. & 2. siehe oben.

3. Speichern Sie die Datei unter einen beliebigen Ort auf lhrer Festplatte.

4. Fligen Sie die Datei unter "Eigene Dokumente” dem Angebot hinzu.

Folgende Dok hat die Vergab lle der Gruppe "Auszufiillende Dok " hinzugefiigt
Dateiname Hinzugefigt am  Dateigrisse Status
0.00 bytes / 500,00 MB Aktualisieren Offnen

Auszufiillende Dokumente | Eigene Dokumente

ﬂ In dieser Gruppe kinnen Sie beliebige Dokumente hinterlegen, die neben den Dokumenten aus der
Gruppe "Auszufillende Dokumente” ebenfalls Teil des Angebots sein sollen.

(z.B. Eigenerklarungen, Nachweise, Referenzen, Bescheinigungen usw.). Zum anderen mussen / kannen Sie hier Dokumente
Des Weiteren sollten hier Dokumente abgelegt werden, die zwar in der Gruppe "Auszufiillende . . . . . o
Dokumente” eingeordnet, aber dort nicht so ohne weiteres Gberschrieben werden kénnen (Elgene DOkUmente) hanUfuge I’I, dle Sle mit der
(z.B. bestimmte Formulardateien, gesperrte Dateien, GAEB-Dateien usw.).
Folgende Dokumente haben Sie bisher der Gruppe "Eigene Dokumente” hinzugefiigt Ange botsei n reich u ng / Angebotsa bga be
Dateiname Hinzugefiigt am Dateigrisse

mitzusenden haben (Vorgabe von der Zentralen
Vergabe) oder die Sie der Ausschreibung von sich
aus beifiigen moéchten.

Bitte beachten Sie die maximale DatengroRe von
500 MB.

Offnen Laschen Hinzufiigen
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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Abgabe Postalisch Textform Mantelbogen Fortgeschrittene Signatur Qualifizierte Signatur

Unter dem Reiter ,,Abgabe” stellen Sie das Angebot

] - , Die Abgabe von postalischen Angeboten ist nicht zugelassen. in daS Vergabeportal der WirtSChaftsregion Aachen

Postalisch Textform | Mantelbogen |Fortgeschrittene Signatur Qualifizierte Signatur

Die Abgabe von elektronischen Angeboten mit dem Mantelbogenverfahren ist nicht zugelassen.

ein.

Sie haben hier die Wahl, mit welcher Signaturform

Postalisth Textform  Mantelbogen | Fortgeschrittene Signatur Qualifizierte Signatu Sle Ihr AngebOt Slgnleren wo"en' POStaIISCh und

Die Abgabe von elektronischen Angeboten (Textform nach § 126b BGB) ist zugelassen. Mantelbogen Slnd nICht Zugelassen.

Das System gibt lhnen die entsprechenden
Signaturformen, die zur Angebotsabgabe moglich
sind vor.

Aus Vereinfachungsgriinden wird an dieser Stelle
lediglich die Signatur per Textform weiter aufgezeigt.
Die Wege fiir die beiden iibrigen Signaturen
(Fortgeschrittene und Qualifizierte) sind von den
Schritten fast identisch. Hier leitet das System Sie
ebenfalls Schritt fiir Schritt durch.
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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Abgabe Postalisch Textform  [Mantelbogen Fortgeschrittene Signatur Qualifizierte Signatur .
Signatur per Textform:
- Die Abgabe von elektronischen Angeboten (Textform nach § 126b BGE) ist zugelassen.
A 13
a Mit der Textform nach § 126b BGB kénnen elektronische Angebote abgegeben werden. Es wird Um Ihr Angebot per Textform ZU Signieren’ klicken
keine Signaturinfrastruktur bendtigt.
Hinweise zum Vorgshen (verbergen) « Sie bitte auf ,Abgabe-Assistent starten”.

1. Versenden Sie das elektronische Angebot mit Hilfe des Bietertools, indem Sie den
Abgabe-Assistenten unten starten.

2. Innerhalb des Assistenten unterschreiben Sie das Angebot, indem Sie in das entsprechende
Textfeld die erforderlichen Angaben zur lhrer Person nach § 126b BGB hinterlegen.

‘ Abgabe-Assistent starten

Informationen zur elektronischen Abgabe von Angeboten finden Sie in der Online-Hilfe [ ﬂi‘tlgé = J
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NN

Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Abgabe

-

g

Abgabe-Assistent x

Priiffung Signierung (bersicht Erstellung  Authentifizierung Abgabe  Fertig
I S S S T T —

Checkliste

- Wurden die Preisangaben vollstandig ausgefillt und auf Fehler dberprift?

- Wurden alle Dokumente aus der Dokumenten-Gruppe "Auszufillende
Dokumente"” bearbeitet?

- Wurden alle geforderten Dokumente wie. z.B. Eigenerklarungen, Nachweise,
Referenzen, Bescheinigungen usw. zur Dokumenten-Gruppe "Eigene
Dokumente” hinzugefiigt?

Folgende Dokumente sind aktuell im Angebot enthalten:

Dateiname Rubrik
Test-Dokument.docx |Eigene Dokumente

Die Abgabe eines elektronischen Angebots ist nicht méglich, da

Pflichtfelder in den Preisangaben nicht ausgefiillt oder nicht plausibel
sind. Bitte (iberpriifen Sie hierfir die mit einer 1) gekennzeichneten
Pflichtfelder im Bereich "Basisdaten zum Angebot” -=
"Preisangaben”.

Abbrechen

Signatur per Textform:

Es offnet sich ein neues Fenster.

Hier sehen Sie nochmal alle Dateien, die Sie als
»Angebot” der Zentralen Vergabe iibersenden
mdchten. An dieser Stelle kbnnen Sie die Dateien
nochmals austauschen oder hinzufiigen, sollten Sie
welche vergessen haben. Dazu miissen Sie einfach
nochmal auf den Reiter ,,Dokumente zum Angebot”
zuriick und dort die Dateien austauschen bzw.
hinzufiigen.

An dieser Stelle macht das System eine
Plausibilitdtspriifung. Merkt das System, dass eine
Pflichtangabe fehlt, wird es an dieser Stelle
angezeigt.
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Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Abgabe

-

g

Abgabe-Assistent x

Priiffung Signierung Ubersicht Erstellung Authentifizierung Abgabe Fertig
I S - S — ——

Checkliste

- Wurden die Preisangaben vollstandig ausgefiillt und auf Fehler Gberprift?

- Wurden alle Dokumente aus der Dokumenten-Gruppe "Auszufiillende
Dokumente"” bearbeitet?

- Wurden alle geforderten Dokumente wie. z.B. Eigenerklarungen, Nachweise,
Referenzen, Bescheinigungen usw. zur Dokumenten-Gruppe "Eigene
Dokumente” hinzugefiigt?

Folgende Dokumente sind aktuell im Angebot enthalten:

Dateiname Rubrik
Test-Dokument.docx |Eigene Dokumente

I Die Abgabe eines elektronischen Angebots ist maglich I

‘ Weiter | | Abbrechen ‘

Signatur per Textform:

Es 6ffnet sich ein neues Fenster.

Hier sehen Sie nochmal alle Dateien, die Sie als
»Angebot” der Zentralen Vergabe libersenden
mochten. An dieser Stelle kénnen Sie die Dateien
nochmals austauschen oder hinzufiigen, sollten Sie
welche vergessen haben. Dazu miissen Sie einfach
nochmal auf den Reiter ,Dokumente zum Angebot”
zuriick und dort die Dateien austauschen bzw.
hinzufiigen.

An dieser Stelle macht das System eine
Plausibilitatsprifung. Wenn alles korrekt ist, wird
dies an dieser Stelle angezeigt.

Jetzt bitte auf ,Weiter“ klicken.
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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Abgabe Abgabe-Assistent x

i El
Priffung Signierung Ubersicht Erstellung  Authentifizierung Abgabe  Fertid ) .
D S S T S s hach §126b BGB angeben. Hierzu zahlt der Name des

Signatur per Textform:

Nun miissen Sie bitte die erforderlichen Angaben

Hinweise zur Durchfithrung der Signierung Ansprechpartners, der Unternehmensname, sowie
Geben Sie in das Textfeld die erforderlichen Angaben zu lhrer Person nach § die voIIsténdige Anschrift.
126b BGB ein.

Nachdem Sie die Angaben getétigt haben, bitte auf
»~Weiter” klicken.

ACHTUNG:

Das System priift an dieser Stelle nicht, ob die
Angaben, die Sie hier tatigen korrekt sind. Sollten Sie
z. B. xxxxx eintragen, so erkannt das System dies als

Angabe an. Das System erkennt nur, ob eine Angabe

getatigt wird oder nicht.
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Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Abgahe Abgabe-Assistent

-

g

Priiffung Signierung Ubersicht Erstellung  Authentifizierung  Abgabe  Fertid
I S Sy S —

Zusammenfassung des Angebots:

Basisdaten

Typ

Hauptangebot

Projekt

Darstellungsausschreibung

UVgO - Beschrankte Ausschreibung

Vergabemarktplatz

Wirtschaftsregion Aachen

Allgemeine Angaben

Ansprechpartner MName:
Abteilung:
Telefon:
Telefax:
E-Mail:

Preisangaben

MNettopreis 1.000.00 €

Umsatzsteuer 190,00 €

Bruttopreis 1.190,00 €

Zusammenfassung drucken

| Zuriick ‘ ‘ Weiter

Signatur per Textform:

Auf der nachsten Seite haben Sie noch einmal eine
Ubersicht iiber die Angaben, die Sie mit Ihrem
Angebot versenden werden.

Diese Zusammenfassung ist druckbar.

Hier kdnnen Sie immer noch Korrekturen
vornehmen, durch klicken auf ,,zuriick”.

Sind alle Angaben korrekt, bitte auf ,Weiter” klicken.
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Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Abgabe

-

g

Abgabe-Assistent *

Priifung Signierung iUbersicht Erstellung  Authentifizierung  Abgabe  Fertig
I S S S —

Zusammenstellung des Angebots

Informationen zusammenstellen
Angebot erstellen
Angebot fir den Transport vorbereiten

Zusammenstellung abgeschlossen

Titel des Angebots

[f)l Ontionale Angabe zur Kennzeichnung des Angebots innerhalb Ihres
Projeltraumes. Der Titel ist nicht Bestandteil des Angebots und somit auch
nicht fir Vergabestellen sichtbar.

ﬁ Weiter ‘ ‘ Abbrechen

Signatur per Textform:

Das System stellt nun das Angebot zusammen, zur
Ubersendung an das Vergabeportal der
Wirtschaftsregion Aachen. Sie konnen an dieser
Stelle Optional einen Titel fiir die Ausschreibung
vergeben.

Sind hier 4 griine Hakchen, dann bitte auf ,weiter”
klicken.
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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Abgabe Abgabe-Assis o
bgabe-Assistent . Signatur per Textform:
& E Nun miissen Sie sich mit lhrer E-Mail-Adresse und
Priffung Signierung Ubersicht Erstellung  Authentifizierung Abgabe  Fertid .
I S S S S S S lhrem Passwort anmelden, um die Angebotsabgabe

zu autorisieren.
Das Angebot jetzt im Namen des folgenden Unternehmens versenden:

GmbH & Co. KG
(Registrierungs-Mr. VIMP:

Jetzt wird es ernst:

Ihre Zugangsdaten zum Vergabemarktplatz

E-Mail Adresse: | | Wenn Sie die E-Mail-Adresse und das Passwort

Passwort- | | eingetragen haben, bitte auf ,Angebot jetzt

- versenden” klicken. Dadurch wird das Angebot
Angebot jetzt versenden . . .
verschliisselt und an den Sicherheitsserver des

Vergabeportals der Wirtschaftsregion Aachen
gesandt.
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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Ahgabe Abgabe-Assistent x

4 = 13

) 6| . . )
L~ ) o L o ) Ist die Ubertragung erfolgreich durchgefiihrt
Priffung Signierung Ubersicht Erstellung Authentifizierung Abgabe Fertig

I D D D T D worden, erscheinen in dem nachsten Fenster fiinf

Signatur per Textform:

Griilke des Angebots: 8,8 KB. griine Hakchen.
Status der Abgabe

Angebot verschlisseln

Angebot zum sicheren Transaktionsserver senden

Angebot auf dem Vergabemarktplatz registrieren Sie haben €s gESChafft.

Angebot versendst

Zusammenfassung der Abgabe erstellen Das Angebot wurde erfolgreich an das Vergabeportal
Technische Informationen wahrend der Kommunikation zum der ertSChaftsreglon Aachen iibersandt.
Transaktionsserver

Hachricht wird transpertsigniert. FERTIS

Machricht wird transpertverschlisselt. FERTIG

Machricht wird ausserhalb eines expliziten Dialogs gesendet. FERTIG
Verbindung zum Intermediar wird aufgebaut... Nun bitte noch auf ,Weiter“ klicken.
Auftragenachricht wird signiert..

Auftragenachricht wird verzendet...

Antwortnachricht wird empfangen...

Vorgang abgeschlossen...

Vorgang "Senden’ des Zustellungsauftrags. FERTIG

Baustein-Ablaufsteuerung abgeschlossen. FERTIG v

Aktuelle Daver der Abgabe: 00:00:04

—) '
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Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Abgabe Abgabe-Assistent >

Priffung Signierung Ubersicht Frstellung Authentifizierung Abgabe  Ferti
> > > > >

Das elektr. Angebot wurde an den Server Gbermittelt.

Eingang auf dem Server: 03.12.2019 22:01:30 Uhr

Bitte bestatigen Sie, dass Sie das folgende Dokument gedffnet
und an geeigneter Stelle gespeichert haben.

@ Zusammenfassung der Abgabe dffnen

) o-cncen

Signatur per Textform:

Sie sind am Ende der Angebotseinreichung
angekommen. Mit der letzten Seite wird lhnen der
Eingang auf dem Server des Vergabeportals der
Wirtschaftsregion Aachen bestatigt.

Nun brauchen Sie nur noch die Bestatigung
anzuklicken und auf ,Beenden” klicken.
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W“ER Anleitung elektronische Angebotseinreichung

Austausch von Angebotsunterlagen:

Hinweis: Bitte achten Sie darauf, dass Sie nicht ungewollt die Unterlagen mehrfach einreichen. Dies kann u. U. zum Ausschluss des / der eingereichten Angebote(s) fiihren.

Nach dem Sie die v. g. Schritte abgeschlossen haben, gelten die eingestellten Unterlagen als eingereicht. Neu eingereichte Unterlagen iiberschreiben nicht die bereits
eingereichten Unterlagen

Sollten Sie dennoch vor Ablauf der Angebots- / Einreichungsfrist bereits eingereichte Unterlagen austauschen wollen, so ist dies natiirlich jederzeit méglich.

Wichtig dabei ist nur, dass Sie die bereits eingereichten Unterlagen ,zuriickziehen” bzw. ,,austauschen”. Reichen Sie die Unterlagen bitte nicht einfach erneut ein.

Wie Sie bereits eingereichte Unterlagen zuriickziehen bzw. austauschen kénnen, erklart lhnen ausfiihrlich folgendes Video-Tutorial des Betreibers Cosinex (Video 6 — das
Bietertool ab Minute 11:50 — Zuriickziehen von Angeboten):
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https://support.cosinex.de/vergabestellen/display/DOCVMP/Vergabeplattform+-+Unternehmensseite
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